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A MAGYAR NEMZETI MUZEUM KIADVANYAIBAN

KOVETENDO FORMAI KRITERIUMOK

Forméatum

Fajl
A szoveg leaddsdnak formaja .docx Kkiterjesztésit Word-dokumentum, Times New Roman
betitipus, 12-es betiiméret, szimpla sorkdz, a térzsszéveg sorkizarva.

Szdveg

A szbvegen csak a legsziikségesebb formazéasokat végezzik el. A dokumentumban ne hasznaljuk
a Word automatikus cimrendszer és tartalomjegyzék funkcidjat, és ne hasznaljunk se félkovér
betlit, se alahtzast.

Bekezdés

A bekezdések kdzott ne legyen automatikus térkdz (vagyis az értékeket bekezdés elétt és utan is
allitsuk 0-ra). A cimsorokat egyszeriien zarjuk balra, és csak az el6ttiik és utanuk beszurt sorkozzel
kulonitslik el. A cimstruktiraban az elsé cimfokozat (azaz tanulmanyon beliil az alfejezetek)
esetében ne hasznaljunk szdmozast. Ha a szdveg felépitése szlikségessé tesz alcimeket, azokat a
cim el6tt sarga kiemeléssel jeldljuk, pl. 2. cimfokozat, 3. cimfokozat stb. beszirésaval.

Online publikaciora szant széveg
Az online publikécidra szant szdvegekben kérjik a szerzoktél, hogy épitsék be a hivatkozott
URL hiperlinkjét a labjegyzetbe, illetve bibliogréfiaba.

Hivatkozasok

A kotet egyes tanulményainak végén, illetve az egész kotet végén hasznaljunk évszamkiemeld
bibliografiat (lasd lejjebb), a hivatkozasok esetében pedig labjegyzetet. A hivatkozasok
roviditéssel torténnek, az aldbbi forméban:

Déagi—Mrav 2019, 97; Lorenz 2016, 10, 29. j. és 11, Fig. 0.1
Ling 1991, 147, 154. kép és XIIA tabla (vagy: Ling 1991, 147, Ill. 154, PI. XI1A)

Tehat:

A szoveg megértését segitd, de annak folyamatos olvasdsat megszakito, ugyanakkor fontos és
rovid informaciok, hivatkozasok, receptek kertiljenek labjegyzetbe. A restauralas soran felhasznalt
anyagok pontos megadasa, a kereskedelmi forgalomban kaphat6 termék, vagy egyéb vegyianyag



kémiai Osszetétele, valamint gyartoja is legyen feltiintetve. A labjegyzet minden esetben teljes
értékii nyelvtani mondat, amely nagybetlivel kezd6édik, és amelyet mondatvégi pont zér.
e A tOobbszerzos tételeknél a vezetéknevek kozott nagykotdjel (ALT+0150 vagy CTRL+-)
all. Ha a nevek mind egytaguak, a nagykotéjel tapad; ha van koztiik tobbtaghi név, akkor
betlihely van a nagykdotdjel eldtt és utan.
Példaul: Ferenczy—Kovéacs 2022, 55.
Szemerey-Kiss — Torok 2019, 3.
e Ha egy hivatkozason beliil tobb tételre hivatkozunk, az egyes tételeket pontosvesszovel
valasszuk el. A tételek idérendben kovessék egymast, ne abécérendben.
Példaul: Szemerey-Kiss — Torok 2019, 3; Ferenczy—Kovacs 2022, 55.
e Ugyanazon szerzd ugyanabban az évben megjelent munkdit az évszam utan irt
kisbetiikkel kiilonitsiik el: Lorenz 2016a, 130; Lorenz 2016b, 18.
e Amennyiben a hivatkozott tételnek nem ismert a szerzdje, a hivatkozas roviditett
cimmel térténjen.
¢ Az oldalszamok kozott nagykotdjelet hasznaljunk. Ne hasznaljunk az oldalra utalé (o.,
p., pp.) roviditést. Ferenczy—Kovéacs 2022, 55-56.

A labjegyzetben megadott hivatkozasok feloldasa (a pontos irodalmi hivatkozas)
a bibliogréafiaban szerepel.

Bibliografia

Az évszamkiemeld bibliografia esetében az egyes bibliografiai tételek elsd két elemét a szerzd(k)
vagy szerkeszt6(k) neve és a kiadas évszama alkotja, amelyet pont valaszt el a cimleirastol. A
bibliografiai tételek az els6 szerz6 neve szerinti abécésorrendben kdvessék egymast. Az 6nallé
kotetek és folyoiratok cimét kurzivaljuk. A kdzpontozéssal, illetve az egyéb formai elemekkel
kapcsolatban az alabbi példak az irdnyadok:

Abdy, R. A. 2013. The Patching hoard. In: Hunter, F. — Painter, K. (szerk.): Late Roman
silver and the end of Empire: The Traprain Law treasure in context. Edinburgh, 105-113.
Dagi M. — Mrav Zs. 2019. A Seuso-kincs. Pannonia fénye. Miiveltség és luxus a késé
csaszarkori Pannoniaban. Budapest.

Gesztelyi T. 2016. A Seuso-kincs Meleagros-taljanak kepprogramja. Antik Tanulméanyok
60/2, 143-157.

Hobbs, R. 2016. The Mildenhall treasure: a Late Roman silver plate from East England.
The British Museum Research Publications 200. London.



Lorenz, K. 2016. Ancient mythological images and their interpretation: An introduction
to iconology, semiotics, and image studies in classical art history. Cambridge — New
York.

Leader-Newby, R. E. 2004. Silver and society in Late Antiquity: Functions and meanings
of silver plate in the fourth to seventh centuries. Ashgate.

Visy Zs. 2012. A Seuso-kincs ismert darabjai. A kés6 romai vidéki telepiilések szerepe
¢s jelentésége Valeriaban (The known objects of the Seuso treasure. The role and
significance of the Late Roman rural settlements in Valeria). In: Visy Zs. — Mrav Zs.
(szerk.): A Seuso-kincs és Pannonia (The Sevso treasure and Pannonia). Pécs, 7-22, 35—
48.

A szerzok és szerkesztok neve
o A szerzok és szerkesztok nevét mindig ugy tiintetjikk fel, hogy a vezetéknevet teljes
egészében Kiirjuk, a keresztnevet roviditjik.
Példaul: Gesztelyi T. 2016. A Seuso-kincs Meleagros-taljanak képprogramja. Antik
Tanulmanyok 60/2, 143-157.
¢ A nem magyar szerzonevek esetében is mindig a vezetéknév szerepel az elsd helyen, és
azt vesszdvel elvalasztva koveti a keresztnév, roviditve.
e Hobbs, R. 2016. The Mildenhall treasure. Late Roman silver plate from east England.
The British Museum Research Publications 200. London.
¢ Ha a szerzOnek tobb keresztneve van, a roviditések koz¢é tegyiink szokozt, kivéve, ha a
két keresztnév irasmodja kotbjeles (Schmidt, H. C.; Levoir, J.-C.).
e Haromnal tobb szerzd, illetve szerkesztd esetén hasznalhat6 az elsé név megadasa utan
az ,,6s mtsai.” vagy idegen nyelvli publikdci6 esetében az et al.” rovidités (a
hivatkozasokban ugyanigy).
e Egy kotet szerkesztOinek jelolésére magyar nyelvil kiadvanyok esetében a (szerk.)
zarojeles roviditést alkalmazzuk. Idegen nyelvii tételek esetében az adott nyelv bevett
roviditéseit hasznaljuk: (ed.), (eds.), (Hrsg.) stb.

Tagolas, cimek
e Az 0ndllo kotetek és a folyoiratok cimét kurzivaljuk (semmi mast nem). Az angol,
magyar, nemet fécimet és alcimet ponttal valasszuk el. (Egyeb nyelvek esetében az adott
nyelvben bevettnek szamité megoldassal éljink.)
e A folydiratok cimét vagy teljes formaban adjuk meg, vagy az adott szakterilet
mértékado roviditési szabvanya szerint roviditsik (az utobbi esetben kérjuk megadni a
roviditések feloldasat).



e A tételek cimének irasmaodjanal érvényesitsik az egyes nyelvek hagyoméanyos
irasmodbeli  sajatossagait (példak: magyar, francia, olasz stb.: a cim szavai a
tulajdonnevek kivételével kisbetiisek; német: a fénevek nagybetiivel kezdédnek).

Kiadd, a kotetek kiadasi helye
¢ A kiado nevét ne, csak a megjelenés helyét adjuk meg.
¢ Ha tobb kiadési hely van, a varosnevek kozott nagykotdjel all.

Tanulmanykdétetben vagy folydiratban megjelent cikkek
e Tanulmanykdotetben szereplé cikknél a szerkeszt6(k) neve el6tt az ,,In:” jeldlést
alkalmazzuk.
¢ Folyoiratban megjelent cikk esetében a folydirat cime el6tt nem hasznalunk ,,In:”-t.

Specialis hivatkozott tételek
¢ Online publikécidkra vagy forrasokra torténd hivatkozaskor elegend6 a szerz6, a cim és
az évszam mellett a pontos URL-cim feltintetése; az utols6 hozzaférés adatait nem
szlikséges megadni.
« A levéltari forrasokra torténé hivatkozas formaja a leveéltari jelzet, amely a levéltar
hivatalos nevével kezdédik (a bevett roviditéssel megadva), ezt koveti a fondjegyzék
kodszama, majd az allag, a tétel (amelynek lehet alvaltozata is), és az Ugyirat- vagy
iratszam, végul a folio- vagy oldalszam:

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara (a tovabbiakban: MTA K), Kérolyi Arpad
hagyatéka. Ms. 5169/4, fol. 23-24.

Magyar Nemzeti Leveéltar Orszagos Levéltara (a tovabbiakban: MNL OL), Csaladok,
személyek, testiletek és egyesiiletek iratai. Csaladi fondok, levéltarak. A Barkdczy
csalad iratai. A csaldd altal rendezett iratok (a tovabbiakban: P 21), nr. 184.

e A heti- és napilapok cimleirdsdban nem sziikséges megadni az évfolyamot, elegendé a
datum (esetleg a lapszdm). A napilap neve utdn vesszd all, majd a pontos datum
kovetkezik; a honap nevét betiivel, rovidités nélkiil irjuk.

Példaul: Vilag, 1926. februar 5., 13
Time, 2021. méjus 10., 38.
DOl-azonositd
¢ A publikécidhoz tartozé bibliografiai tételeknél kérjik feltlintetni a DOI-azonosit6t, ha
a tétel rendelkezik ilyennel. A bibliografidban a DOIl-azonositok feltiintetését a szerz6ktol
kérjiik, ez a bibliografia véglegesitése utan végezheto el. Ehhez a kovetkezd segédlet
hasznalhatd: Simple Text Query (crossref.org).
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https://search.crossref.org/search/references

o A feliileten taldlhatdo ablakba egyszeriien be kell masolni a teljes bibliografiat, és
kijeloIni a ,,List all possible DOIs per reference” parancsot, majd a ,,Submit” gombra
kattintva lefuttatni a vizsgalatot. A kapott eredményt egyszeriien vissza kell mésolni a
kéziratba. Mivel a vizsgalat megszinteti a betaplalt szoveg formazasat (kiskapitalis,
kotéjelek, kurzivalas stb.), javasolt a bibliografia formazasat a DOI-azonositoval vald
Kiegészités utanra hagyni.

e Az azonositd formatuma: https://doi.org/xXxx.xxx/yyy.yyy

Keépek, tdblazatok, targyleirdsok

e A szdveghez tartozd illusztraciok négy tipusat hasznaljuk az MNM altal megjelentetett
szovegekhez: kép, tablazat, térkép, tabla. Ezek a kéziraton belll kilon szamsorokban,
folyamatosan szamozddnak. Felbontas: legalabb 300 dpi, formatum: TIFF vagy JPEG.

o A képalairasokat kiilon sorban, a képeknek megfeleld szamozassal készitsiik el;
megnevezés: 1. kép, 2. kép stb. (tehat nem pl. &bra). A képalairast magat ponttal valasszuk
el a sz&mozastol: 3. kép. Etruszk bronztiikor... sth. A tablazatokat, illetve a térképeket,
tablakat kilon szamozzuk.

Példak képalairasokra:

3. kép. Bronzkori sirlelet az 1998. évi feltarasbol (fotd: Kis Mihaly)

5. tablazat. A tell harmadik szintjén feltart k- és csonteszkdzok eloszlasa (forrés:
Vicze 2021)

4a—b kép. A feltart épitmeny alaprajza: a) északi oldal; b) déli oldal (rajz: Nagy
Jozsef)

o A képekre és tablazatokra a fészovegben zardjelben hivatkozzunk.
o A felvétel készitdjét a képaldiras végén zarojelben tiintessiik fel.

Képhivatkozas és szerzoi jogok

e Minden képalairasnak tartalmaznia kell a kép forrasdra €s szerzOi jogi statuszara
vonatkozd megfeleld hivatkozast. Eltéro elzetes irasos megegyezés hianyaban a szerzok
feleldssége a felhasznalt képanyag kozlési jogdnak megszerzése; ezzel kapcsolatban a
Magyar Nemzeti Mizeum nem vonhato feleldsségre semmilyen, a szerzdi jogok
megsértésébdl fakado jogi vita esetén. A kézirat benyujtasaval a szerzok elismerik, hogy
minden felhasznalt kép kodzlési joganak birtokaban vannak.

3. kép. Romai bronztiikér (© Staatliches Museum Berlin, fotd: K. Schmidt)

4. kép. Reformkori legyez6 (Papp 1994, 56)



Idézetek

e Amennyiben (6nall6 szovegtombkeént, sorkdzokkel elvalasztva) kiemeljik az idézetet,
azt ne tegyiik idézdjelbe €s ne is kurzivaljuk, elegendé a fészovegtdl valo elkiilonités,
mint kiemelés. A szovegbe illesztett idézet viszont (akdr magyar, akar idegen nyelvii)
idézojelben all: ,,abc”. Az idézeten beliili idézethez magyar szovegben ezt a jelet
hasznaljuk: »abc« (Alt+0187 / Alt+0171). Egy sz0 jelentésének megadasakor hasznalhat6 a
szimpla idézdjel: *abc’.

e [degen nyelvii szovegben természetesen az adott nyelvnek megfeleld karaktereket
hasznaljuk, tehat példaul az ‘angol’, « francia », ,,német“ stb. nyelvii szovegekben
bevettnek szamito idézojelfajtakat, illetve kdzpontozast.

Kurzivalas és rovidités

o A foszovegben ¢€s a jegyzetekben kurzivaljuk az idegen szavakat és a miicimeket (mast
lehetdleg ne).

¢ Ha zarojelben adunk meg egy terminust vagy kifejezest, és a zardjelen belll minden sz6
dolt, maga a zardjel is legyen doélt. Ugyanigy dolt a kurziv szévegrészt kovetd irasjel
(tipikusan: a vessz0, a pontosvesszo ¢€s a kettéspont).

e Az ¢évszazadokat és évezredeket arab szamokkal jeloljik. A ,szdzad”, ,.évezred”
megjeldléseket nem roviditjuk, példaul: a Kr. e. (vagy i. e.) 3. szazadban; a Kr. e. (vagy
i. e.) 4-3. évezredben. A Kr. e., Kr. u., i. e., I. u. roviditések betiii kozott szokoz van.

¢ A hivatkozasokban gyakori ,,lasd” sz6t nem roviditjiik; ugyanigy a ,,cimli” szot sem.
Hasznalhat6 viszont a vo. (,,vesd 0ssze”) és az uo. (,,ugyanott”) rovidités.

o A ,példaul” és az ,illetve” szavakat a foszovegben lehetdleg ne roviditsiik, de
hivatkozéasban, kiilondsen labjegyzetben révidithetok.

Specialis irdsmod

e A targyleirasok esetében a méretet megadd szamok kdzé nem x, hanem szorzasjel keril
(a magyar billentylizeten: ALT GR + U), mégpedig szokozokkel: 38,5 x 43 cm.

¢ A % tapado irasjel, vagyis sz6koz nélkil irandd: 20%-o0s. Celsius fok megadasa: 21 °C,
de a derékszog 90° A © karakter el6hivhat6 a szimbolumokbol, vagy (Alt + 248)

¢ A mikroszkopos nagyitas mértéket igy jeloljik:

e Képalairasban: 10x obj.

e Szdvegben: 20x-0s objektiv nagyitas

¢ A kémiai elnevezéseket pontosan adjuk meg! Képletek eseten kilondsen figyeljlink az
also és felsé index helyességére. Példaul: poli(vinil-acetat), SO4>



