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Keszler Borbala

Az irasjelek, a szimbélumok és az egyéb jelek, valamint formai sajatossagaik

Azirasjelek tanitasakor altalaban csak arrél esik sz6, hogy hova, milyen jelet kell tenni. Nem szoktak
azonban azzal foglalkozni (s ez sok hiba forrasa lehet), hogy példaul tapad-e az irasjel vagy sem.
Eppen ezért gyakran eléfordul, hogy a zaréjelen beliil nem tapadnak a betiik a zaréjelekhez, vagy
a gondolatjel tul rovid (csak kotéjel hosszusagu), és tapad az elétte vagy az utana allé széhoz.
Gyakran még nagyobb gondot okoz a szimboélumok irasa (a kivonas jele, a szazalék jele, a fokjel
stb.), s6t a mértékegységek, a pénzegységek stb. jeldlése is. A cikk ezen irasjelek, szimbolumok
és egyeéb jelek alkalmazasahoz és helyes irasahoz kivan segitséget nyujtani.

A magyar helyesiras szabalyainak 11. kiadasa foglalkozik réviden az irasjelek, a szimbolumok és az egyéb
jelek tipusaival, s6t kitér a sz6kdz szerepére is (239., 275., 279.). A tapasztalatok azonban azt mutatjak, hogy
a tanuldk irasmunkaiban sok olyan hiba van, amelyek a jeleknek és a szokdzdknek a helytelen hasznalatabdl
szarmaznak. Erdemes ezért (bar ezek a kérdések csupan részben helyesirasi, nagyrészt inkabb tipogréfiai
jellegliek) részletesebben is 6sszefoglalni a legfontosabb tudnivaldkat.

Az irasjelek

A pont als6 helyzeti, mindig sz6kdz nélkil kapcsolodik az elbtte alld szo6 utolsé betlijéhez vagy mas irasjelhez
(de szokoz valasztja el a kdvetkezd szd elsd betljétdl). Szokdz nélkul kell a pontot a szamjegyekhez is
kapcsolni: 1964. november 21. A pont utan akkor nincs szokdz, ha olyan masik irasjel koveti, amely szokodz
nélkul kapcsolodik (példaul: iras, irat, iromany stb.), vagy ha az id6pont feltintetésében van szerepe: az
érkezés idépontja: 10.35. Nem teszink szokozt az elektronikus levelek cimében hasznalt pont elé és utan
sem: balogh@mail.datanet.hu

Ha a kijelent6é mondat utols6 szava ponttal lezart révidités, a mondatzaré irasjelet nem kell kitenni, vagyis két
pont nem szerepel egymas mellett: Ez a cég betéti tarsasag, nem kft. Ha azonban a ponttal zarodo rovidités
utan a kijelenté mondat zar¢ irasjele a harom pont, akkor ezt fel kell tiintetni sz6kdzzel elvalasztva a rovidités
pontjatol: Nem szeretem a rosszindulatot, a géatlastalansagot, a hazugsagot stb. ... Ha egy kijelent6 mondat
végén zardjeles hatravetés van, a pont a zarojel mogeé kerll: Péter 1989-ben szerzett diplomat (mérndkit).
Ha a zardjeles rész ponttal lezart roviditéssel végzddik, a zardjel utan ki kell tenni a mondatzaré pontot:
Janos nagyon sok funkciot toltétt be a munkahelyén (szakszervezeti elnbk, osztalyvezeté stb.). Ha a kijelentd
mondat egésze zardjelben van, a pont a zardjelen belllre kerll: (Nagyon sok téves informaciét tartalmaz ez
az ismertetés.)

A harom pont a befejezetlenségnek, a gondolat megszakitasanak, téredezettségének, valamint az
elhallgatasnak a jele. A kihagyast, a gondolat félbeszakitasat jel6l6 harom pont sz6kdz nélkil kapcsolodik
az el6tte allo széhoz. Ha a mondat elejét hagyjuk el, akkor a megel6z6 mondat utolsé betilje (irasjele)
utan van kbz, a harom pont pedig tapad a csonka mondat szovegrészének elejéhez. Szokozt kell azonban
tenni a kdvetkezb sz6 elsd betlje elé, példaul: Harry a homlokat rancolva kutatott az emlékezetében... egy
kandalloszényeg, rajta egy hatalmas kigyd... egy péttém emberke, Peter, akit Féregfarknak is neveznek...
és egy fagyos, sipoléan magas emberi hang... Voldemort nagyur hangja... (Rowling, J. K.: Harry Potter és a
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Tlz Serlege). Ha a kihagyas vagy a szlinet vessz6 utan kezdddik, a vessz6t a harom pont elé nem tessziik ki
(Timko 1972: 26. szabalypont): Szegény 6rddg, mar tavaly elpatkolt... khe... khe... pedig fiatalabb volt nédlam
(Déry Tibor: Kedves bopeer...!).

A harom pont utan nincsen szo6kdz, ha olyan Ujabb irasjel kdveti, amely szokéz nélkil kapcsolddik, példaul
kérddjel, felkidltéjel vagy idézbjel: Ugye...?; Hat akkor...!; Tehét...?; Mindjart olyat mondok, hogy...!; Megtedd,
vagy...l; Most itt maradsz, kiilénben...! (Ha ugyanis kérdg, felkialtd, 6hajtdé stb. mondat szakad meg, akkor a
felkialto- vagy a kérd6jelnek a harom pont utéan kell kdvetkeznie.)

Nincs sz6kbz a harom (illetve kett§ vagy tobb) pont utan, ha a pontok egy szén belll az elhallgatas jeldléi.
Példaul: Ez a Jancsi a gordét el6készitette, / Ez a Rézsi a s...ét belehelyheztette (Népdal). Persze az illetlen
szavak kipontozasa nem feltétlenll harom ponttal torténik, példaul: Benne vagyok a sz..ban.

Hasonldan nincs székdz a harom pont utan, ha az az expresszivitas er6sitdje, példaul: ret.. .te...ne.. .tes.

Ha hosszabb szdvegkihagyast vagy sziinetet akarunk a harom ponttal érzékeltetni, akkor a harom pont el6tt
és utan is szokdzt hagyunk: Mit mondasz? ... Micsodaja? ... Persze hogy volt (Déry Tibor: Kedves bopeer...!).
Emlékszik, baratom, az a kék ruhas lany, akit ugy megnéztem a bemelegitésnél ... aki aztan olyan bajjal
karomkodott, illetve leramolt engem ... én meg ugye ott a 11-esnél ... (Esterhazy: Termelési regény); Es
mindez allitélag értem! Enértem! A Terikéért! ... Mert nem lesz Terikének vacsoréja, vagy nem szérad meg a
Terike ruhaja reggelig, és lekési az iskolajat! ... (N6k Lapja 1984/2. 12).

Altalaban ilyen elkiildnitett harom ponttal szokas jeldlni parbeszédekben a kérdezett habozasat, hallgatasat:

— Jol vagy, Harry?

— Igen ... jol ... nem tudom ... — Harry tiirelmetlentil legyintett, majd felny6gétt a homlokaba furddoé tjabb
fajdalomtértél (Rowling, J. K.: Harry Potter és a Fénix Rendje).

Hasonldan kell eljarni akkor is, ha csupan egyetlen mondatbdl all a széveg, de azt hosszabb szilinet kdveti,
példaul: Csak nem azt akarja mondani?... S akkor is, ha a beszélt nyelv szaggatottsagat tlkrézni kivané
szépirodalmi mlvekben az utdlagos hozzaflizések elvalasztasat szolgalja a harom pont, példaul: Jelennek
irunk ... és tan a jévének (Arany Janos: Vojtina ars poétikaja); Az a fontos a fiatalembernek, hogy dolgos,
tisztességes lanyt vegyen, lgyes legyen, viselje a szegénységet, s azutan meg ne mutogathasson ra a falu
az emberre, hogy lam, ennek is hol volt az esze, kit vett el. Samut meg a falut ... igy mondjak, ha baj van a
menyecskével (Santa Ferenc: Isten a szekéren).

Harom pontot hasznalunk hianyos idézetek esetében is. Helyes ilyenkor (pontossagra térekedve) az idézett
szovegbdl elhagyott rész jelolésére hasznalt harom pontot szogletes zardéjelbe tenni (pl. Elére hat mind [...], a
néppel tiizén-vizen at), ezzel kildnbdztetve meg az idézetbdl vald kihagyast a sajat szévegbdl valé kihagyastol.

Olykor magaban is allhat a harom pont, példaul cimként: Kertész Péter: ...; vagy olyan parbeszédekben, ahol
a harom pont a beszélépartner hallgatasat jelzi:

Miért verte halalra a kislanyat?

Sajnalja?

... Igen... (Népszava 1987. aprilis 17. 9.)

A kérddjel el6tt nincsen szokdz, tehat tapad az 6t megel6z6 sz6 utolsé betlijéhez vagy mas irasjelhez:
Hol voltal?; Elutazott mar Fleischerné (a falu egyetlen nyaraldja)? A kérddjel utan azonban mindig szokdz
talalhato, leszamitva azt a néhany esetet, amikor a kérdéjelet olyan irasjel kdveti, amely szdkdz nélkul
kapcsolédik, példaul ha a kérdé mondat zaréjelben all: (Ki tudja, miért?), vagy ha az utan a szé utan, amelynek
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tartalmat kétségesnek tartjuk, vagy amellyel nem értiink egyet, zardjelben kérddjelet (esetleg két kérdgjelet)
teszlnk: Pista megbizhato(?) értesilése szerint mar holnap itt lesznek; Egyes politikusok nem latjak(?) a
kévetkezményeket. (Ertsd: Valdban nem latjak? Nem latnak? Nem, inkabb nem akarjak latni.) — A kérdsjel
ilyen hasznalatara utal a megkérddjelez kifejezés (Tompa 1976: 252).

A kérddjelek és a felkialtojelek esetében gyakran el6fordul a jelek halmozasa. A halmozott irasjelek a siritd
lélekabrazolas eszkbzei. Sok mindent kifejezhetnek: megddbbenést, csodalkozo-érdeklédd arcjatékot,
felhaborodott arckifejezést, verg6dd mozdulatokat stb. llyenkor természetesen csak az utolsé irasjel utan van
sz0koz: Biztos??? Hasonl6 a helyzet a kérd6 formaju felkialtdé mondatok esetében is, ahol eléfordul a kérdé-
és felkialtojelek egyuttes hasznalata (Tompa 1976: 253; Deme 1979: 31; Bakos 1981: 45): Tehetek én réla?!;
Ki hitte volna?!; Elhallgatnal végre?!

El6fordul, hogy nem el6zi meg mondat a kérddjelet, példaul verscimként: Zelk Zoltan: ?; Mezei Andras: ?, de
parbeszédekbdl is hidnyozhat annak a mondatnak a szévege, amelyhez az irdsjel logikusan kapcsolédhatna
(az onallositott irasjel néha masod-, s6t harmadmagaval mutatkozik), példaul:

— Ha kimegyek a kérhazbol, és kint megkérdezi, mi a foglalkozasom, letagadom.

- 777

— Az emberek lenézik az apolénét. Valamilyen szaladj ide, hozd ezt cselédnek képzelik (Hernadi 1973:
47).

— Ilgényes kb6zbénségre szamitunk.

-7

— Akik nemcsak a sablonos eurodiszkét szeretik, hanem zeneileg kifinomultabb izlésiiek (Népszava
1985. januar 28. 5).

— En csak egy jévébeni nagy futballistanak a rokona vagyok.
- ?27?

A fiamnak (A Magyar Nemzetbdl idézi Tompa 1976: 253.).

A felkialtojel szokoz nélkil koveti az elbtte alld szo6 utolsd betlijét vagy mas irasjelet, utdna azonban székozt
kell hagyni: Kati! Szaladj el a boltba!; Kati nagyon ,kedves”! A felkialtéjel utan azonban mindig szokoz talalhato,
leszamitva azt a néhany esetet, amikor a felkialtéjelet olyan irasjel kdveti, amely sz6kdz nélkul kapcsolodik,
példaul ha a felkialté mondat zardjelben all: (Nagy kar pedig!). Ide tartoznak azok az esetek is, amikor a
mondatnak valamelyik szava utan tett zarodjeles (egy vagy két) felkialtojellel az illetd sz6 tartalmat, olykor pedig
a forméjat (mintegy ’sic’! jelentéssel) az olvasoé figyelmébe ajanljuk: Ugy véli, hogy ehhez joga(!) van; Sziiletési
helye neki egész életében makacsul Péczel(!) maradt. Az ilyen felkialtéjel hasznalhat6 az érzelem, az irdnia,
a felhaborodas, a csodalkozas, az egyet nem értés stb. kifejezésére is (Szemere 1987: 162).

A vessz6 szokoz nélkil tapad az el6tte 1év6 sz6 utolséd betlijéhez vagy mas irasjelhez: Nesze semmi, fogd
meg jol! Kérte (és siirgette), hogy... A vesszd utan azonban mindig szokozt kell tenni, kivéve a tizedes tortek
vesszdéjét: 316, 26.

A kettospont el6tt nincsen szokdz, akar egy szo6 utolsé betilije, akar mas irasjel utan all. Tagolo irasjelként
a kettéspontot szokodz koveti. Ez aldl kivételnek szamit az idépont mostanaban egyre gyakoribb irasmaddja,
ilyenkor sem a kett6spont el6tt, sem utdna nem kell székdzt hagyni: Az indulas idépontja: 10:35. Ezzel
szemben ugynevezett torhetetlen szokdz valasztja el a szamokat egymastdl az eredmények jeldlésében,
hiszen ilyenkor arany feltiintetésérdl van sz6: 16 : 6 a Vasas javara (Ujabban ilyen esetben terjed a kotéjeles
megoldas: 9-6 a Vasas javara).
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A gondolatjel kdzéps6 helyzetl, a kotbjel kétszerese. Mindig szokdzzel kapcsolodik az elbtte allé sz6 utolso
betljéhez (vagy az elétte allé szamjegyhez), ritkdbban mas irasjelhez, s a gondolatjel utan is sz6kdzt kell tenni,
nem tapad tehat a kdvetkezd sz6 elsd betljéhez (vagy az utana allé szamjegyhez): Hihetetlen kemény munka
— kiilénésen tiiz6 napon. A gondolatjel a kdzbevetések jeldldjeként paros hasznalatd. Ha a masodik gondolatjel
utan vesszd kovetkezik, a két irasjel kozott nincsen szokdz: Az sem bizonyos — csak igen valészinii —, hogy
beteg. Bar az idézet szokvanyos irasjele az idézdjel, regényekben, novelldkban az idézéjelet gondolatjelpar
helyettesitheti: — Vidd arrabb — réffent ra ingeriilten. Ha az idézet utan nincs idézémondat, a gondolatjelpar
zar6 tagja elmarad: — Tulajdonképpen a bérénd van neked utadban, vagy inkabb én?

A pontosvessz6 el6tt soha nincs szokoz, tehat mindig tapad az el6tte alld sz6 utolso betlijéhez vagy ritkdbban
mas irasjelhez. A pontosvessz6t mindig szokoz koveti.

A zarojel lehet kerek (), szogletes [], csucsos < >, ritkabban kapcsos { } és tortvonal / /. Leggyakrabban a kerek
zardjelet hasznaljuk, a tébbi zarojelfajtat leginkabb a zardjelezésen bellli elkilonitésre szokas alkalmazni.

A szogletes zarojel jelolheti azt is, hogy a benne foglalt szavak nem részei az eredeti szévegnek (Jobb nekiink a
Vértes vadonaban... [t. i. élni, maradni]). Ezzel 6sszefligg a szdgletes zardjelnek a nyelvtani szakirodalomban
olyanféle hasznalata is, amikor a zaréjelen belll valamilyen értelmezést vagy rokon értelmii megfogalmazast
adnak meg (S homlokan az ifju megcsokolvan [= miutan megcsokolta], utnak indult a hold éjjelén).

A zardjel paros irasjel, tehat van egy nyitd és egy berekeszt6 tagja. A nyitd zarojelet szokdz valasztja el az
el6tte allo sz6 utolsod betljétdl (vagy az elbtte allo szamjegytdl), utana azonban nincsen szokdz. A berekesztd
zarojel el6tt nem talalhatd szokdz, vagyis tapad az el6tte 1év6é szé utolso betljéhez (vagy az elétte allo
szamjegyhez) vagy mas irasjelhez, valamint az uténa all6 irasjelhez is. A berekesztd zardjel utan kdvetkezé
sz0 elsf betljét azonban szokdzzel kell elvalasztani. Tapad azonban a zardéjel az elbtte (és esetleg az utana)
levé betlihdz is, ha egy szén belll hasznaljuk, a ketts kozlés eszkdzeként, példaul: Hara(n)g-vélgy, Hasz(on)
talan ragaszkodés, Irésjel(ek). Felsorolasok szam- és betiijelei utan berekesztd zarojelet is lehet hasznalni
pont helyett: a), 1) stb. llyenkor nem all pont a betli vagy a szam utan.

Az idézgjel lehet: , ” (macskakérom) vagy » « (ludlabidézéjel). Az elsé idézbjel az alapforma, a masodik
altalaban idézeten bellli idézgjel, példaul: lllyés Gyula EgQy mondat a zsarnoksagroél cimi versében olvashatjuk:
,Ott zsarnoksag van | nemcsak a katonasan || pattogtatott »vigyazz«-ban, | »tliz«-ben, a dobolasban | s abban,
ahogy a hullat | gédérbe htizzak”.

Az idézbjel paros irasjel. Alapformajaban a kezdd idéz6jel mindig alsé helyzet(, a berekeszt6 idézdjel viszont
fels6 helyzetben van. A kezd6 idézéjelet szokdzzel kell elvalasztani az elbtte allé szd utolso betlijétél vagy
szamjegyétdl, az utana allé sz6 (vagy szamjegy) azonban mindig sz6kdz nélkil kapcsolodik az idézéjelhez.
A berekeszt6 idézdjel esetén az elbtte allé sz6 utolséd betlije (vagy az elbtte allé szamjegy), valamint mas
irasjel mindig tapad az idézdjelhez, mig utana szokozt kell tenni (pl.: Eltéprengve all a gépe mellett, s nézi,
hogyan omlik ki a dagasztogép ,hurkatoltéjebdl” a végtelen kenyérfolyam), kivéve, ha olyan irasjel kovetkezik,
amelyik sz6koz nélkil kapcsolddik, példaul: (A halaszok azt mondjak: ,beszél a viz”). Nincs sz6kdz a kdvetkez6
esetekben sem a zar6 idézdjel utan: gyotér a ,miért’-jeivel, az ,igen’-ek szama; az ,igazi hazugsag”-rol
beszélt; az ,eskiisziink™-et a tobbiek is ismételték; a ,sohasem™rél jut eszembe Poe. S6t az ilyenekben sem:
Sok gyermek ,miért’-igénye sohasem jut el a szllbi ,azért”-valaszig. A ,csunyan mondom”™ok hasznaldi
altalaban nem tragarsagot vagy grammatikailag helytelen kifejezést jeleznek, hanem anyanyelvi tévhitet.

Az idézbjelnek els6sorban a szd szerinti idézetek jeldlésében van szerepe, példaul: Jokai azt vallja:
,Becslletesnek lenni a legjobb (izlet”; A kbzmondas azt tartja: ,Néma gyereknek anyja sem érti szavat”.
irasban idézéjelbe tesszilk a mastdl (mas stilusrétegbdl), esetleg gunyosan vagy csak feltételesen atvett
kifejezés eltéré hanglejtését (Tompa 1976: 25): Valéjaban nem sok értelme van a forditas , fejlédésérdl” beszélni
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(RTVU. 1984/8. 4); A f6 érviink — mondotta Gerlei a maga sima nyelvén, mar a hangstillyal is éreztetve,
mennyire feltételesen hasznalja 6 az ,érv” szot — f6 érviink az, hogy... (Héra Zoltantdl idézi Tompa 1976: 25).

A kotéjel kdzépsd helyzetl, és altalaban mindig tapad az el6tte és az utana all6 sz utolso, illetve elsé
betlijéhez: Afrika-kutato, egy-egy, két-harom, le-fol sétal, A-dur; a TIT-be, kbnyvritkasag-gyljtemény, sakk-
kér. A kotbjel a sor végén elvalasztojel szerepét is betdlti. Ha kotdjellel irt szavakat a kotdjelnél kell elvalasztani,
a kotbjelet a sor elején nem ismételjik meg. Ritkabban, kizarélag szakmunkakban azonban, ilyen esetekben
a kotdjel megismétiédhet a sor elején is:

massalhangzo-

-torl6das

Nem tapad a kotéjel az elbtte |év6 sz6hoz vagy mas irasjelhez akkor, ha két vagy tébb egymas utan kovetkezé
Osszetett szénak azonos az elétagja, és az elétag nem ismétlédik meg minden dsszetétel esetében, tehat
csak az els6 6sszetett szoban irjunk ki: gépgyarto, -szereld és -javité ldzem. Nem tapad a koét6jel az utana
kdvetkezb sz6 els6 betljéhez akkor, ha két vagy tdbb egymas utan kdvetkezd 6sszetett szonak azonos az
utétagja, és ez az utétag nem ismétlédik meg minden szoban: tej-, z6ldség- és gyilimélcsfelhozatal.

A nagykotdéjel kozépsd helyzetl, és kétszer olyan hosszu mint a kétéjel. Hosszisaga megegyezik a gondolatjel
hosszusagaval. A nagykoét6jel mindig tapad az elétte és az utana kdvetkez6 széhoz vagy szamjegyhez:
Osztrak—Magyar Monarchia, a 128-9. lapon, a blintetése nyolc—tizenét év szabadsagvesztés lehet, kelet—
nyugat iranyban, Apollo—13. Sz6k6z akkor kerul a nagykétéjel elé és mdgé, ha az tdbb szobdl all, bonyolultabb
irasmodu szerkezeteket kapcsol dssze: f. ho 5. —f. ho 25. Tobbtagu nevek 6sszekapcsolasakor cimlapon vagy
bibliografiakban célszerl a nagykdtbjel elé és utan szokdzt tenni az esztétikusabb tagolas érdekében Laczkd
Krisztina — Martonfi Attila. Ha a nagykotdjel a sor végére kerdl, elvalasztéjelként is funkcional:

Hadrovics— kelet—
Galdi nyugat irényban

(Az irasjelek rendszerérdl és formai sajatossagairdl . még Keszler 2004: 21-26; Laczko—Martonfi 2004:
293-297.)

Gyakrabban hasznalt szimboélumok

A jelentés jele (a nyelvészetben). A nyitd s zaro jelentésjel tapad a szohoz
Tizch 'asztal’.

+ Az dsszeadds jele. Mem tapad az eldtte és az utana levd szamhoz (2 + 3),
illetve betihbz & + 4 = 4k.

— A kivonas jele. Mem tapad ar elotte és az utdna levd szamjegyhez
Hosszabb a kitdjelnél, vékonyabb is, s kicsit feljebb van, példaul; £ - 2.

A srorzas jele. Kozépso helyzetld, és nem tapad a szamjegyekhez, példaul;
S

Az osztas jele. Mem tapad a szamjegyekhez: 9 3=3.

| A7 oszias, a tortszam, a vagylagossag (formalisdnformais jels). Az eldtte és
gz wtana alld szamjegyekhezbetikhoz kbz nélkdl kapcsolddik. A ferde
tortvonal eldtti s wtdni szamok, betljelek nagysdga megegyezik a szbveq
betlinek nagysagaval: /4 de helyes a szivegszerkeszidkben szokdsos
forma is: a.
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filletve

hS

Folyd szovegben idézett versek sorvegeinek, illetve versszakvegeinek
jelolésére szolgdld jel. Mem tapad az elotte &s az utana allo szohoz JO
remennysl vak remennyel £ Hogy he megvirsdns mar! [ De a8 hainsl csak
nem pirked, £ 5 amit l&tunk, sz se csiisg: £ Bolygo fény, vagy fénybogar!
(Vajda Janos: A virrasztok), Sugarvirag £ & fef kérdl £ Ogy imbolvog £ majd
elrdipdi & A wall fdldtt © &z alf alstt / magényos mecsest / tartogat (Weires
Sandor: Gradicsok éneke 3.).

Az egyenldség jele. WNem tapad a szamjegyekhez (2 + 2 = 4), illetve a
betiikhbz: (8 + 6 = k).

A nem egyenld jele. Mem tapad a szamjegyekhez (2 + 3 £ 69), illetve a
betlikhioz (én + en £ mi).

A szaralék jele. Szokiz nélkil kaposolodik az eldtte allo szamnévhes: 209%.

A paragrafus jele. Szokozzel kapcsolodik az elotte allo sorszamnévhez 4.

£

Fokjel. Felsd helyzetl. Szokbz nelkdl kapcsolodik az elotte alld
szamnévhez: 25° de a Celsius-fok irdasa; 25 °C.

A labjegyzet jele. Felsd helyzetl. A szdvegben a szo vagy szokapcsolat
utolsd betlje utdn, az frasjel elott all, ha csupan szbra vagy szokapcsolatra
utal: Galkenus* Ha viszont a jel teljes mondatra vagy mondatsorra
vonatkozik, az irasjelek elé kerdl. Magaban a labjegyzetben a kisebb
betiitipussal szedeft sz vagy sziwveg eldtt all: *Okori orvos. Ugyanigy
hasznaljuk a labjegyzetet jeldld szamokat is: Galkenus’; "Okori orvos.

&

A kbzépsd helyzetl csillagot hasznaljak a szorzas jeleként is:
22=4
Hianyjel vagy aposzirof. Tapad az elotte allo sz0 utolsd betljéhez vagy az

utina kbvetkezd szamjegyhez (az ezres €s a szazas szamjegy hianyanak
jelaldjeként): HAF Istennek!: '95 [= 1995], 03 [= 2003,

A perc jele. Tapad az elotte 416 szamhoz; 307,
Az ismeétlés jele. Felsorolasban (oszlopban) az alatt a szo alatt hasznalatos,

amelynek ismétiddéset jeldli. Elotte és utana térkdz van. Ennek nagysaga
az ismetelt rész nagysagatol figa.

Ny Szilletési hely
Kiss Jozsel Budspest
MNagy Fal .

Orosz Janos .

A tilde helyettesitd jel. A betlik kbzépvonalaban all. Fokeént a szdtarakban
alkalmazott irdsjel. A cimszot helyettesiti, elsdsorban helytakarékossagi oka
van a hasznalatanak. Ha toldalék kapesoladik enhez az irasjelhez, kotdjelet
nem haszndlunk, a toldalék szokdz nélkil kbveti a jelet. Példa & magyar
nyelv ertelmezd szotarabal:

iskolakitelezettzég f (hiv)

1. Az az allspot, hogy valaki iskolakdieles.

Az ~ hatére; 8z Sitsignos ~rdl 520I0 fGrvény.

Tithalzdia a2z ~ef.

A nyelvészeti szakirodalomban hasznalatos a megfelelés, az alakvaltozatok
jelolésére is. Ket sz0 vagy toldalék vagy hang kbzott all, &s szokdzzel
kapcsolodik a megeldzd szd vagy toldalék utolso és a kbvetkezd 520 elsd
betlijéher: dicseredik ~ dicseksziv; -tolfal ~ -toitti
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& Az g =etés jele

“  Jelentése: Fordits! Mem a szbveghez kapcsolodik. Azt jeldli (elsdsorban

kéziratokban), hogy a lap tilsa oldalan is talalhatd irds. A lap alsa, jobb
sarkdba szokds tenni.

@ Az elektronikus levelek cimében hasznalatos jel. Sem eldtte, sem utana
nincs szokbz: balogh@mai datanst hu.

A szazalék, a paragrafus és a fok jeléhez kotdjellel kapcsoljuk a toldalékot. llyenkor a toldalék mindig olyan
alakjaban jarul az irasjelhez, amilyenben a kimondott formahoz kapcsolédna, tehat tekintetbe vesszik az
illeszkedés és a hasonulas torvényeit, valamint kiirjuk az esetleges kétéhangzot is: 10%-os, a 6. §-ban, 3°-kal
stb. (A szimbdélumokrdl I. még Keszler 2004: 26—8; Laczk6—Martonfi 2004: 297-9.)

A mértékegységek és a pénzegységek jele

A mértékegységek nevének, illetve jelének nagy részét a nemzetkdzi Sl (Systéme International d’Unités)
mértékrendszer hatarozza meg (eszerint a mértékegységek neve az alapegység nevébdl, valamint az
alapegység tobbszordsét vagy tortrészét kifejezé elétagbal all).

Mind az alapegységeknek, mind az el6tagoknak van egy vagy tébb betlibdl allé jele. Ez lehet kis- és nagybetd,
illetve néhany esetben goérdg vagy egyéb kildnleges betd, illetve jel. A mértékegységek jele utan nem tesziink
pontot, és az elétag és az alapegység jele kdzott sem szokdz, sem irasjel nem lehet. Latin betlivel jelolt
mértékegységek példaul: cm (= centiméter v. centi), d/ (= deciliter v. deci), dkg (= dekagramm v. deka), km (=
kilométer), GHz (= gigahertz), kB (= kilobyte), MB (= megabyte). Gordg betlivel jelolt mértékegység példaul:
um (= mikrométer), kQ (= kiloohm).

Mértékegységet kifejez6 kildnleges jelek példaul: °C (= Celsius-fok), A (= angstrém). A teriilet- és a
térfogatmeértéket kitevé is jeldli: m? (= négyzetméter), km? (= négyzetkilométer), m* (= kébméter), cm® (=
kdbcentiméter) stb.

A mértékegységnek a jelét sz6kdz valasztja el az elbtte levd szamtél: 100 km, 1 kilo, 10 kW6 vagy 10 kWh,
120 km/6 stb. Kivétel a fok jele, akar 90° derékszogrél, akar 20 °C hédmérsékletrdl van szo.

A pénzegységnevek lényegében szintén mértékegységnevek, és az elétagot kivéve ugyanolyan szabalyok
vonatkoznak rajuk, mint az egyéb mértékegységekre. Az idegen pénzegységeknek tdbbnyire a magyar nevét
hasznaljuk: dollar, font, frank, eurd, jen, korona, rubel stb. A jellk vagy a réviditésik: Kr (= korona), Fr (= frank)
stb. vagy kilonleges jel: $ (= USA dollar), £ (= angol font), € (= euro), ¥ (= japan jen) stb.

A pénzforgalomban a belféldi utalasok alkalmaval, a valutaarfolyamok kézzétételekor és a gazdasagi targyu
irasokban vilagszerte a pénzegységek szabvanyban el6irt harombetls réviditéseit (valutakddjait) hasznaljak:
HUF (= magyar forint), GBP (= angol font), USD (= USA-dollar), AUD (= ausztral dollar), EUR (= eurd) stb.

Az irésjelek hasznalatahoz szamos gyakorlokdnyv kinal kulonféle feladatokat (példaul Antalné 1996; Fercsik
2000; Keszler 2006; stb.). A felsoroltakon kivil természetesen egyéb jelek és kodok is vannak, kilondsen
a szaktudomanyokban. Ezek kozil az iskoldban hasznélatos tipusokat egy kdévetkez6 szamban fogjuk
Osszefoglalni.
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Keszler, Borbala
The formal features of punctuation marks, symbols and abbreviations

When teaching punctuation, teachers usually discuss where to use which punctuation mark. It
is often the source of mistake, however, that they do not consider whether there is a space after
the punctuation mark. Therefore, common spelling mistakes are to use a space before the first
word within brackets, to use a hyphen instead of a dash, and to use no space before and after
dashes. It is even more problematic how to use symbols (for example, the symbol of extraction,
percentage or degree) and abbreviations (for example, the abbreviation of measures or monetary
units). This article aims to provide help with the correct use of these punctuation marks, symbols,
and abbreviations.

Kulcsszok: nyelvtudomany, helyesiras, irasjelek, mértékegységek irasa, szimbdlumok irasa
Keywords: linguistics, ortography, punctuation marks, writing of measurement units, writing of symbols
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